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0 BHYTpPeHHEM KOHTpoJie

B MYHHIIHNIAJIbHOM aBTOHOMHOM 00pa30BaTe/IbHOM YUpeKAeHUH
: JAOMOJIHUTEJIbHOr0 00pa3oBaHus AeTel
«CTaHIUA JeTCKOr0 U IOHOLIECKOIro TYPU3Ma H 3KCKYPCHID»

I. O6mmue nosoxenust

1.1. Hactosmee [lonoxxeHnue pa3paboTaHo B cOOTBETCTBUU ¢ 3akoHOM P®D ot
29 nexabps 2012 roga Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B PDy», TUnoBeIM nosioxkeHUeM
00 yupeXIeHHH OMOJIHUTENbHOro oOpa3oBaHus AerTed (mpuka3 MuHucTtepcTBa
obpa3zoBanus U Hayku P® ot 26 urons 2012 roga Ne 504), YcTaBoM U JIOKaIbHBIMU
aKTaMH M perjJaMeHTUPYeT CcoJiep)kKaHue U TMOpSOOK IIPOBEAECHUS BHYTPEHHErO
KOHTPOJISI aIMWUHUCTpalMeld MYHULMIIAIBHOIO aBTOHOMHOIO 00pa3oBaTelIbHOrO
yUpeXxXIeHUs] JOTMOJHUTENbHOr0 oOpa3oBaHus Jered «CraHuus JOETCKOro H
IOHOIIIECKOTO TypU3Ma U dKCKypcuit» (nanee - CTaHIHA).

1.2. BHyTpeHHHN KOHTpPOJb B YUYPEXIECHUM — YIpaBieHYecKas (GyHKIHS,
HalpaBJIeHHasT Ha OLEHKYy 3(Q¢eKTUBHOCTH (YHKLHOHUPOBAHUS BCEX BHJIOB
NEITeIbHOCTH, TIOJNy4eHHsT JOCTOBEPHOTO 3HAHMS O XOAEe M pe3yibTaTax
nestenbHocT CTaHUMU U MPUHATHUS yIpaBieHdeckoro pemenus. [log BHyTpeHHUM
KOHTPOJIEM TIOHMMAETCsl IMpOBEJECHUE aIMUHUCTpaLuel, KoJuleKTuBoM CTaHUUU
HaOJIFOIeHUI, 00CIIeIOBAHUH, OCYIIIECTBIISIEMBIX B IOPSIAKE PYKOBOACTBA U KOHTPOJISI
B Ipefeiax CBOEW KOMIETEHIMH 3a COOJIIOJCHHEM 3aKOHOJATENbHBIX M HHBIX
HOPMAaTHUBHO-IIPABOBBIX aAKTOB BCEX YpPOBHEW BIACTH, a TakXe I[OCIeICTBUM
yIpaBIeHYECKUX PEIICHH.

1.3. TlonoxkeHue periaMeHTUpPyeT COAepXKaHue U TOPSAOK MPOBEICHUS
BHYTpeHHero KoHTpoyis Ha CTaHLUWH, ero opraHu3alloOHHbBIE (OPMBI, BHUIBI U
MeToabl. OCHOBHBIMU OOBEKTaMU BHYTPEHHETO KOHTPOJIS SIBIISIFOTCS MeJaroruyeckast
HIEeATENbHOCTh, JAESTebHOCTh [0 OXpaHe TpyJa U TeXHUKe Oe30macHOCTH,
COXPaHHOCTh MaTepUabHO-TEXHUYECKON 0a3bl, 3al1UTa 3aKOHHBIX UMYIIECTBEHHBIX
WHTEPECOB OpraHu3alMy U ee COOCTBEHHMKOB. OCHOBHBIM IIPEIMETOM BHYTPEHHEIrO
KOHTPOJIsL  SIBJISIETCSI COOTBETCTBUE PE3YJbTATOB JIE€ATEIBHOCTH COTPYIHUKOB
CraHuuuTpeOOBaHUSIM 3aKOHOAaTeNbCcTBA PD, BKIltOYast MpUKa3bl, paCIOPSKEHUS 110
CTraHIMM ¥ pelleHus aJMUHUCTPATUBHBIX, METOJAMYECKHMX U IeAaroruyeckKux
COBETOB.




1.4. Opranuzaius BHYTPEHHErO KOHTPOJIsI, €ro IOJHOMOYMS, IIPEJeIIbl
KOHTPOJIS, IIMPOTa OXBaTa y4eOHO-BOCIIUTATEIbHOTO IIPOLIECCa M XO3SMCTBEHHBIX
orepaluii onpeesnsercs agMUHucTpaunein CTaHLUH.

I1. Ieap 1 3aJa4u BHYTPEHHEro KOHTPOJIsA

2.1. llenpto BHYTpPEHHEro KOHTPOJs  SBIAETCA  COBEPIIECHCTBOBAHUE
nestensHoctd  CTaHIMK, TIOBBIIEHHE TPOGECCHOHAIBHOIO MacTepcTBa BCEX
KaTeropuii pabOTHUKOB (aJIMUHHCTPATUBHOIO, MEJaroriuecKkoro, TEXHUYECKOTo M
BCIIOMOI'aTeJIbHOTO TIepCOHAaa), COONIOEHUEe CTpaTeruu PpPYyKOBOJCTBA, OLEHKA
KayecTBa y4eOHO-BOCIMTATEIBHOTO MpoIlecca, COXPaHHOCTh HUMYILIECTBA U
uHpOpMaIiH, (GOpMUPOBAHUE CBOEBPEMEHHOM U JJOCTOBEPHOM HH(MOPMAIHH.

2.2. OCHOBHBIMHM 33[Ja4aMH BHYTPEHHETO KOHTPOJIS SIBIISIIOTCS:

- MpoBepKa coOofeHusl 3akoHonarenbcTBa P® B obimactu obOpasoBanus,
peau3alid WHOPMATHUBHO - IPABOBBIX AKTOB, PETNIAMEHTHUPYIOLIMX JEATEIbHOCTD
CraHiuuy, aHalM3 pe3yJbTaTOB pealu3allii IIPUKa30B M PACIOPSDKEHHUH 110
YUPEXIEHUIO;

- cobmonenne YcraBa, [IpaBus BHYTpeHHEro TPYZOBOIO paclopsiika U HMHBIX
JIOKaJTbHBIX aKTOB paboTHUKkamMu CTaHIUY;

- W3y4eHHe U OleHKa OH(QQPEKTUBHOCTU [JEeATEIBHOCTH II€JarOrHYeCKUX
pabOTHHUKOB, HCIIOJb30BaHHE METOJMYECKOro obecledeHHus: B 00pa3oBaTENbHOM
IpOIlecCe,BBISBIEHUE MOJIOKUTEIBHBIX U OTPULIATENIBHBIX TEHACHIMI B OpraHU3aluK
00pa3oBaTeIbHOrO  TpoLecca,pealu3allds  yTBEPXKAEHHBIX  00pa3oBaTesbHBIX
IIpOrpaMM U y4eOHBIX IJIaHOB;

- OKa3aHWe METOJUYECKON IOMOIIYU IMeJarorundyeckuM paboTHUKaM B Ipolecce
KOHTPOJIS;

- IpoOBepKa COOIIOMEHUS MOpSAKa IPOBENEHHUs] NMPOMEXYTOYHOH M HMTOTOBOM
aTTeCTaIlH 00y4aroIuXCs;

- TIpoOBepKa CAHWUTAPHOTO COCTOSIHMsSI  Y4eOHBIX KaOWHETOB, OBITOBBIX
MTOMEIIEHUH, TOKapHOro 000Py10BaHUS;

- W3yYeHHE MaTepHUaJbHO-TEXHHYECKOro OCHAILEHHs y4eOHO-BOCIUTATEIBHOIO
mpolecca;

- aHaJIM3 ¥ MPOTHO3UPOBaHUE TeHACHLIUN pa3BuTUs CTaHLNH;

- JIpyTHM BOIIPOCaM B paMKaxX KOMIIETEHIIMN AUPEKTOPA YUPEKACHHUS.

I11. ITopsiaok opraHu3anui BHYTPEHHEr0 KOHTPOJIsI

3.1. KoHtpoias OCYLIECTBIISIETCS anMuHUCTpauueri CTaHuu "
CIIELHAIMNCTAMH, B YbH JIOJDKHOCTHBIE OOS3aHHOCTH BXOIAT (PyHKLMU KOHTPOIS, C
NpUBJI€YEHUEM JpPYTUX JOJDKHOCTHBIX JIMI WIIM CO3JAHHOW MU OTUX IleleH
KOMHUCCHEH, B paMKax IIOJHOMOYMH, OIPEIEICHHBIX IPUKAa30M JHUpEKTOpa H
COIJIaCHO YTBEPXKJEHHOMY IUIaHy TIPOBEPOK Ha TeKylui ydeOHbIM rox. B
UCKIIFOYMTETBHBIX CiiydasX qupeKTopCTaHIUU BIIpaBe 00pPaTUTBCS K YUpEeaUuTEIo 3a
[IOMOII[BI0 B OpraHW3alldd TPOBEJEHUS BHYTPEHHEW IPOBEPKU IO OTHAEIbHBIM
HalpaBJIeHUSIM JesITeIbHOCTH, IPUBJI€Yb KOMIIETEHTHBIX CIIELIMATUCTOB.

3.2. OyHKIUU BHyTPEHHETO KOHTPOJIS:

- WH(pOPMAIMOHHO-aHAIUTUYECKAS,




- KOHTpPOJIbHO-JUarHoCTUYEeCKas;
- KOPPEKTHUBHO-PEryJsITUBHAS.

3.3. JlupexkTop HW3maeT MpHUKa3 O CpPOKaX U TeMe MPEelCTOsLled MNPOBEPKH,
cOoCTaBe KOMHCCHH, yCTaHABJIMBAeT CPOK MPEJOCTaBIEHUS UTOrOBbIX MaTepHUAloB,
NJaH-3aJlaHue. -

3.4. Ilnan-3agaHue ompejenseT BONPOChl KOHKPETHOM NMPOBEPKU U JTOJDKHO
00€eCreunTh JIOCTATOYHYIO HWH(GOPMUPOBAHHOCTE U CPaBHUMOCTH pe3yJIbTaTOB
BHYTPEHHETO KOHTPOJIS JJIs TOATOTOBKU UTOIOBOTO JIOKYMEHTA.

3.5. IIpomomxuTeIbHOCTh TEMAaTUYECKUX HIIM KOMIUIEKCHBIX IPOBEPOK HE
nosokHa npeBbimiath 10-15 nHel ¢ mocemenueM He 6osee 5 3ansatuil oguoro 110 u
IPYTUX MEPOIIPUSATHUH.

3.6. DkcrepTHbIe ONPOCHI W aHKETUPOBaHHE OOYYalOLIUXCsS MPOBOISTCS
TOJIKO B TOM CJIydae, €ClId B 9TOM eCTh O0bEeKTHUBHAsl HEOOXOIUMOCTb.

3.7. Ilpu mpoBefeHUH IUIAHOBOTO KOHTPOJIS HE TpeOyeTcs JONOIHUTENBHOTO
npeaynpexaeHus Ieaarora, ecid B MECSYHOM ILIaHE YKa3aHbl CPOKM KOHTpPOJS, B
SKCTPEHHBIX CIIydasix IUPEKTOp M ero 3aMeCTUTeIH MOryT MocellaTh y4deOHbIe
3aHATHS TIEaroroB 0e3 MpeBapUTENbHOIO IPEeAYIPEXKICHHUS.

3.8. Ilpu mpoBeneHHM OMEpPaTUBHBIX IPOBEPOK IENAror IIPeryIpe’kIaeTCs
He MeHee YeM 3a JIeHb 0 MOCelIeHNs y1eOHOTO 3aHITHS.

3.9. Anmvunuctpanus CraHiuuu o0si3aHa TOCTOSIHHO  KOHTPOJIMPOBATh
BeJleHre 00pa3oBaTENFHOTO IIpollecca B YUPE)KICHUH, IPOBEICHUE YIEOHBIX 3aHATHH
[0 PACIUCAHUIO, COOJIOIeHNE YTBEp)KAEHHOTO y4eOHOro IUlaHa y4Ypex[eHHs (BHE
IUTAHOBBIX TIPOBEPOK). B CBoO odepenb memarorudeckue paOOTHUKU HECYT
OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIOZIEHHWEe pAaCIUCaHUs 3aHSATUH, HCIOJIHEHHE Y4eOHOro
miana CTaHIUH, 32 TIOCEIaeMOCTh 3aHITUH 00yUYarOIIUMUCS.

3.10. OcHoBaHHEM [Jisl IPOBEICHUSI BHYTPEHHETO KOHTPOJIS SABIISIOTCS:

- KOMIUTEKCHBIM T1aH pa®oTel CTaHIMM, IUIAH KOHTPOJIBHO-HHCIEKIIMOHHOMN
IEeATEbHOCTH, YTBEP)KIEHHBIN JUPEKTOPOM;

- IPOBEPKa COCTOSIHUS JeJ1 JUIsl IOATOTOBKHY YIIPABIEHYECKUX PELIECHUH;

- oOpateHue (U3NUECKUX U IOPUIMYECKUX JIML, 10 IIOBOAY HapyIlIeHHH B
obactu 0Opa3oBaHUS.

3.11. Pe3ynpTaThl BHYTPEHHEro KOHTpOJs  OGOPMISIOTCS B BHIE
AQHAJUTUYECKOW CITpaBKH, CIPaBKU-OTYETA, AHAINW3a, CIPAaBKU O pe3yjbpTrarax
BHYTPEHHET0 KOHTPOJS WIX JOKJIaJa O COCTOSHUM JIell 110 NPOBEPSEMOMY BOIIPOCY
Wi uHOM ¢opme. MTOroBhIi MaTepuan JOKEH COAEepKaTh KOHCTATalHIO (DAaKTOB,
BBIBOJIBI U, IPX HEOOXOJUMOCTH, MIPEII0KEHU.

3.12. Pe3ynbTaThl NOpPOBEAEHHOIO KOHTPOJSA JOBOAATCS IO  CBEAECHUS
y4aCTHHUKOB 00pa30BaTEebHOTO Mpoliecca WK JOKHOCTHOIO JIMLA.

3.13. Ilo uToram BHYTpE€HHEro KOHTpOJISI B 3aBUCUMOCTU OT €ro Lejed U
3a/la4, a TaKXkKe C Y4YeTOM peajbHOro IOJOXKEHUs JeJI IIPOBOINSTCA 3acelaHus
[Tegarorudyeckoro coBeTa, COBEIaHUs, pabodMe COBEIIAHWS C MeAArOrM4ecKUM
COCTaBOM, 3acelaHMsi KOMHCCHM, METOAMYECKUX 00beMHEHUN, aAMUHUCTPATUBHBIE
cosemanus. CrenaHHple 3aMeYaHusl U PEATIoKeHUsT GUKCUPYIOTCS B JOKYMEHTalUH
COTJIaCHO HOMEHKJIAType el YUPErKIeHUsI.



3.14. lupextop CTaHIIMHU MO pe3yibTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIs IPUHUMAET
ClIeIyIOIMEe peLIeHHUs:

- 00 U3/1aHUM COOTBETCTBYIOIIErO IIPUKA3a;

- 00 0OCYXX/IEHUH UTOTOBBIX MaTePUaAJIOB BHYTPEHHETO KOHTPOJLS,

-0 TMPOBEJACHUU TOBTOPHOTO KOHTPOJS C IPHUBIEYEHHEM OIPEAEAEHHBIX
CIEI[UATTUCTOB (IKCIEePTOB);

- 0 IPUBJIEYEHNH K AUCHUTLTMHAPHOMN OTBETCTBEHHOCTH paboTHUKOB CTaHIWH,

- 0 TIOOIIPEHUH PaOOTHUKOB;

- MHBIE pelleHUs] B Mpeiesax CBOEH KOMIIETEHIIUH.

IV. Buabl 1 MeTOAbI BHYTPEHHEI0 KOHTPOJIsI
4.1. BHYTpeHHUU KOHTPOJIb IPOBOAUTCA B BUJE IIAHOBBIX MIJIH ONEPATHBHBIX
IIPOBEPOK, MOHUTOPHHT'A, TPOBEJCHNSI aIMUHUCTPAaTHBHBIX PadoT.

ITnanoevie npoeepku OCYIECTBIAIOTCA B COOTBETCTBUHU C YTBEPKIAEHHBIM
KOMIUIEKCHBEIM  TIaHOMCTaHIIMM ¥ IUIJAHOM  KOHTPOJIbHO-UHCIEKIIMOHHOM
nestenbHoCcTA. MHpOpMaIus o MpoBeAeHMM IUIAHOBBLIX IIPOBEPOK HIOBOIUTCS [0
YJIEHOB KOJJICKTHBA Uepe3 MpuKa3 AUPEKTOpa.

OnepamugHovle NPoGepKU OCYIIECTBISIOTCS B LIENAX yCTaHOBIICHUS (DAKTOB U
IIPOBEPKHU CBEIEHHUM 0 HapyIICHUAX, YKa3aHHBIX B 00palleHHAX 00ydYaromuXCcsa ¥ MX
poauTeseil (3aKOHHBIX NpPEACTaBUTENel) M PyKOBOAMTENEH TeX 0Opa3oBaTesbHBIX
yupexaeHuii, Ha 0a3ze KOTOPBIX peanu3yloTcs 00pa3oBaTelibHbIE IPOTPaMMBI
JIOTIOJIHMTENILHOTO 00pa3zoBaHus feTeil. OnepaTuBHbBIE IPOBEPKHU TAKIKE CIIYXKAT LETH
ypEryIUpOBaHMsl KOH(MIMKTHBIX CHUTyalldd B OTHOIICHHSAX MEXAY YJYaCTHUKAMH
o0pa30BaTENBHOIO MpoLecca.

BHyTpeHHMI KOHTpOIb B BHAE MOHUMOPUHZA TIpelyCMaTpuBaeT coop,
CHCTEMHEIN y4eT, 00paboTKy U aHau3 HHPOpPMALUU 00 OPraHU3aluu U pe3yabTaTax
nesteasbHocTd CtaHmuu 1i1s 9GpGeKTUBHOrO pelieHus 3a1a4 yIpaBIeHnus KaueCTBOM
obpazoBaHus (pe3ynbTaThl 00PA30BATENILHON EATENBHOCTH, COCTOSHHUE 3IOPOBbSI
00y4aroIUXCsl, KCIOMHUTENbCKAs MUCHUIUINHA, METOAMYECKOe obecreyeHue,
IUArHOCTHKA I1€Jaroruyeckoro MacTepcTBa U T.1.). MOHUTOPHUHT MPOBOJUTCA IIO
pe3yabpTaTaM paboThI 32 ONpeIeNEHHbIN TEPUO,.

BHyTpeHHHI  KOHTPOJIb B  BUAE  AOMUHUCHMPAMUGHOU  padomsl
ocyiiecTBisiercs aupektopoM CTaHIMM WM CHELUATHUCTOM, Ha3HaYeHHBIM
MPUKa30M, C LEJBI0 MPOBEPKU YCHEUIHOCTH OOy4YeHHs, COCTOSHHUS MaTepHabHO-
TEXHUYECKOU 0a3bl yUPEKACHUS.

4.2. ©®opMbl BHYTPEHHETO KOHTPOJIS:

- 63AUMOKOHMpOJIb OCYIIECTBISIIOT 3aMeCTUTeNb JAupekTopa 1o YBP,
METOHCT, ONBITHBIE IE€JAaroru 4epe3 HacTaBHUYECTBO, B3aUMOIIOCEILEHUE 3aHATHH,
OTKPBITBIX MEPOIIPUATHH;

- Uele6oll — NIPU TPOBEPKE OTIEIbHBIX HAIPABICHUH [NEATEIBHOCTH,

- meKywjuii — HeTIOCPEICTBEHHOE HAOII0IeHUE 32 00BEKTOM KOHTPOJIS;

- umo20e6blil —u3y4YeHWe pe3yibTaroB paboTel CTaHLMHK, 3@ IONYTroAWe U
y4eOHBIi T01. MOXET MPOBOJUTHCS Ha IPOMEXYTOUHBIX MIIM PyOEXHBIX dTamax
IeATeIbHOCTH, TIPU MOABEJCHHHA UTOTOB y4eOHOro roza, UTOrOB MEPUOJA Pa3BUTHS



YUpeXACHUs, KOrJa CpaBHUBAIOTCSA JOCTUTHYThbIe pe3yJbTATHl C HaMEYeHHBIMH
LIEJISIMU;

- HOGMOPHbIU — TIPOBOIAMTCSA JJsl OLIEHKH COCTOSIHHS IOCNE KOPPEeKLUH
00BeKTA.

4.3. Meroasl BHYTpeHHEro KOHTPOJIS:

- hposepKka 0oKymenmayuu — padboTa ¢ TOKyMEHTaMU, )KypHaJlaMH, IIJIaHaAMH,
00pazoBaTeIbHBIMU ITPOrPAMMAaMHU U T.IL.;

- HabnwodeHue — TOCELIEHWE 3aHATUH, MEPONPHUSTHH C MOCIEAYIOIUM
aHaJIn30M;

- GHKemupoeaHue — TpOBEpKa YPOBHsA 3HAHWM, yMEHHH, HABBIKOB, YPOBHs
BOCIIMTAHHOCTH IO MPEJIOKEHHBIM BapHaHTaM OTBETOB Ha 3allpOrPaMMUPOBAHHBIE
BOIIPOCHI;

- mecmuposéanue — METO]| TUArHOCTHKH JUIA BBISIBICHUS] WHIUBHIYaIbHBIX
Pa3IMYUMIIIO ONpeeICHHON TeME;

- onmpoc, Oeceda — TPOM3BONBHAs Oecela WIM IielEHANPABICHHOE
cobecenoBaHKeE 110 ONPeNeNIEHHOMY KPYT'y BOIPOCOB;

- aHanuz — pasdop INpPOBeNEHHOTO MEPOIPHATHS WM 3aHATUS (C €ero
OpraHM3aTOpaMU U YYaCTHUKAaMU U 0e3 HUX);

- MOHUMOpUHZ.

V. 3akiaounTre/ibHbIE MOJ0KEeHUS
S.1. llomoxenwe o BHyTpeHHeM KoHTpone CTaHIMH YyTBEp)KAaeTcs
JUPEKTOPOM.
5.2. Ilonoxenne o BHyTpeHHeM KoHTposie CTaHUuM (MIM W3MEHEHHsS |
JIOTIOJIHEHHUSI K HEMY) IMCTBYET 10 €r0 OTMEHBI U BBEJEHUS HOBOTO IMOJIOYKEHHUS.




